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REGOLAMENTO PER IL FUNZIONAMENTO
DEGLI ORGANI COLLEGIALI
IN MODALITA’ TELEMATICA

Delibera del Consiglio di Istituto n. 61 del 25/05/2022
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Art. 1- Ambito di applicazione

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalita telematica, delle riunioni del
Collegio dei Docenti, del Consiglio di Istituto, dei Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione,
oltre che dei Dipartimenti e dei gruppi di lavoro dell’Istituto Comprensivo Monte Argentario-
Giglio.

Art. 2 - Definizione

Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalita telematica” nonché per “sedute
telematiche”, siintendono le riunioni degli Organi Collegiali di cui all’art.1 per le quali sono
previste la possibilita che uno o piu dei componenti 1’organo partecipino anche a distanza, da luoghi
diversi dalla sede dell’incontro fissato nella convocazione, oppure che la sede di incontro sia
virtuale, cio¢ che tutti 1 partecipanti partecipino da luoghi diversi esprimendo la propria opinione
e/o il proprio voto mediante 1’uso di piattaforme web dedicate, in particolare mediante 1’uso di
apposite funzioni presenti nella piattaforma telematica utilizzata dalla scuola.

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi

1. La partecipazione a distanza alle riunioni di un organo collegiale presuppone la disponibilita di
strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il
collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti.
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2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima
riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione Ia
possibilita di intervenire nella discussione, di esprimere il proprio voto, di approvare il verbale.

3. Sono considerate tecnologie idonee: teleconferenza, videoconferenza, posta elettronica, chat,
moduli di Google.

Art. 4 - Materie/argomenti oggetto di deliberazione in modalita telematica

1. L’adunanza telematica sara utilizzata dagli OO.CC. per deliberare sulle materie di propria
competenza per le quali ¢ impossibilitata di fatto la partecipazione collegiale in presenza, anche
solo di alcuni suoi componenti. Nell’ipotesi di votazioni a scrutinio segreto viene assicurata la
riservatezza del voto con idonei strumenti informatici.

Art. 5 — Convocazione

1. La convocazione delle adunanze degli OO.CC., per lo svolgimento delle quali ¢ possibile il
ricorso alla modalita telematica, deve essere inviata, a cura del Presidente o del Dirigente
Scolastico, a tutti icomponenti dell’organo almeno tre giorni prima della data fissata per ’adunanza,
tramite posta elettronica.

2. La convocazione contiene l’indicazione del giorno, dell’ora, della sede, degli argomenti
all’ordine del giorno e dello strumento telematico che potra essere utilizzato in caso di
partecipazione con modalitd a distanza (videoconferenza, posta elettronica certificata, posta
elettronica, modulo di Google) di cui il componente dell’organo garantisca di fare uso esclusivo e
protetto.

3. Alle convocazioni effettuate nei termini di cui ai commi precedenti, dovra essere dato riscontro
con conferma di avvenuta ricezione.

Art. 6 - Svolgimento delle sedute

1. Per la validita dell’adunanza telematica restano fermi i requisiti di validita richiesti per
I’adunanza ordinaria:

a) regolare convocazione di tutti i componenti comprensiva dell’elenco degli argomenti all’O.d.G.;
b) partecipazione della maggioranza almeno dei convocati;

¢) raggiungimento della maggioranza dei voti richiesta dalle norme di riferimento (quorum
funzionale);

d) la delibera dell’adunanza deve indicare i nominativi di quanti si sono espressi in merito
all’oggetto della convocazione (e degli eventuali astenuti) ai fini del raggiungimento della
maggioranza richiesta dalle norme di riferimento, per ciascun argomento all’ordine del giorno. La
sussistenza di quanto indicato alle lettere a), b) e c) ¢ verificata e garantita da chi presiede 1’organo
collegiale e dal Segretario che ne fa menzione nel verbale di seduta.

2. Preliminarmente alla trattazione dei punti all’ordine del giorno, compete al Segretario
verbalizzante verificare la sussistenza del numero legale dei partecipanti € a un componente
incaricato il controllo della chat.

Art. 7 - Verbale di seduta

1.Della riunione dell’organo ¢ redatto apposito verbale nel quale devono essere riportati: a)
I’indicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta; b) i nominativi dei
componenti per |’attestazione le presenze o assenze/assenze giustificate; c) ’esplicita dichiarazione
di chi presiede I’organo; d) la chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno; e) il
contenuto della deliberazione formatasi su ciascun argomento all’ordine del giorno; f) le modalita di
votazione e la volonta collegiale emersa dagli esiti della votazione stessa.
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Art. 8 - Registrazione della video seduta

1. L’uso della videoregistrazione della seduta ¢ consentito solo se finalizzato alla redazione del
verbale e non anche all’uso personale. In tal caso, e previa proposta da parte del Presidente, deve
essere comunque autorizzato dallo stesso organo collegiale, con apposita mozione ad hoc, che sara
sottoposta a votazione prima di ogni seduta.

Art. 9 - Disposizioni transitorie e finali

1. II presente Regolamento entra in vigore dal momento della sua approvazione. Pud essere
applicato ogni qualvolta si ravvisi la necessita di convocare gli OO.CC. secondo le modalita di cui
all’art. 2. Ordinaria sara la consultazione in modalita telematica per i componenti degli OO.CC. di
cui all’art. 1 che risiedono nel Comune di Isola del Giglio



	ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
	MONTE ARGENTARIO-GIGLIO
	P. LE SANT’ANDREA N. 25/26 - 58019 MONTE ARGENTARIO (GR)
	C.F.: 82004650535 – Cod. Min. gric82500n

	E-mail: gric82500n@istruzione.ite-mail cert: gric82500n@pec.istruzione.it
	Sito Web: www.scuolargentariogiglio.edu.it
	Codice Univoco Ufficio (per fatturazione elettronica): UFY70R


